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1006щие положения

НастоящееПоложение разработанона основании Регламента
образовательныхучрежденийв соответствии с Законом Российской
Федерации<<06 образовании:»,иными федеральнымизаконами. Цель

ановление надлежащего порядкаработыинастоящего положения -

уст
создание безопасныхусловийдля учащихсяи сотрудниковМОУ СШ с,

Кирзять, а также исключения возможности проникновенияпосторонних
лиц, выноса служебныхдокументов и материальныхценностей, иных

нарушенийобщественногопорядкае
совокупностьмероприятийи правил,Контрольно-пропускнойрежим

исключающих возможность несанкционированногопроходалиц, проезда
транспортныхсредств, проноса(провоза) имуществана территориюили с

территорииобразовательногочреждения.

Контрольно-пропускнойрекам в помещение образовательного
учрежденияпредусматриваетхомплекс специальных мер, направленных
на поддержаниеи обеспечениеустановленногопорядкадеятельности
образовательногоучреждения определяетпорядокпропускаучащихсяи
сотрудников, гражданв административноездание.

Охранапомещенийосуществляетсядежурным учителем, уборщиком
производственныхи служебныхпомещенийМОУ СШ со Кирзять- в

дневное времяи сторожами- в ночное время

Ответственностьза осуществлениеконтрольно-пропускногорежима в

образовательномучреждениивозлагается на:

директораобразовательногоучреждения(или лица, его
замещающего);

дежурногоучителя, уборщикапроизводственныхи служебных
помещенийи ночного сторожа(в летнийпериод).

соблюдениемКонтрольза контрольно-пропускного
режима образовательногопроцессав

образовательномучреждениивозлагается на:

заместителя директорапо УВР;
дежурногоучителя;

Выполнение требованийнастоящего Положения обязательнодля всех
сотрудников, постоянно или временноработающихв образовательном
учреждении, учащихся и их родителей, всех юридическихи физических
лиц, осуществляющихсвою деятельность или находящихся по другим
причинамна территорииобразовательногоучреждения.

СотрудникиМОУ СШ с. Кирзять, учащиесяи их родителидолжны быть
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ознакомлены с настоящим Положениемо

В целях ознакомления посетителейМОУ СШ с. Кирзятьс
пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение
размещаетсяна информационныхстендах в рекреацииздания МОУ СШ
со Кирзятьи на официальномИнтернет-сайте.
20 Организацияпропускного режима, сотрудников, посетителей в

помещение МОУ СШ со Кирзять
2.1. Пропускнойрежим в здание обеспечиваетсядежурным учителем и

уборщикомпроизводственныхи служебныхпомещений.
Лицом, ответственным за пропускнойрежим, в целях контроля
входа (выхода) посетителейведется журналрегистрации
посетителей
Журналрегистрациипосетителей
Журналрегистрациипосетителейзаводится в начале учебного
года (1 сентября) и ведется до начала нового учебногогода
(З 1 августа следующегогода).

Журналдолжен бытьпролит, страницыв нем пронумерованы.На
первойстраницежурналаделается запись о дате его заведения,
Замена, изъятие страниц из журнала регистрации

посетителейзапрещены.
2,2. Пропускнойрежим для занимающихся.
2.2.10 Вход обучающихсяв учреждение на учебныезанятия
осуществляетсябез предъявлениядокументов и записи в журнале
регистрациипосетителей.
Учащиесяи сотрудникиМОУ СШ с. Кирзятьи посетители проходятв
здание черезцентральный
Центральныйвход в здание МОУ СШ с. Кирзятьзакрыт в рабочие, в
входные и праздничныедни с 18 часов 00 минут до 08 часов 00 минут.
Открытиезакрытие дверейцентральноговхода в указанное время
осуществляетсясторожем.

З.Контрольно-пропускнойрежим для учащихся школы,

Начало занятий в образовательномучреждении согласно расписания
грийтив образовательноеучреждениенезанятий, учащиеся должны

позднее, чем за 15 минут до начала занятий
В случае опоздания безуважительнойпричиныучащиесяпропускаютсяв

образовательноеучреждение разрешенияадминистрациии классного

руководителя.
учреждения до окончания занятийУходитьиз образовательного

учащимся разрешаетсятолько на основании личного разрешения
классного руководителя, или представителяадминистрации.
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Во времяканикулучащиесядопускаютсяв образовательноеучреждение
согласно планумероприятийс учащимися на каникулах, утвержденному
директоромобразовательногочреждения.
В случае нарушения дисциплины или правил поведения учащиеся могут
бытьдоставлены к заместителю директорапо УВЕ

4. Контрольно-пропускнойрех«имдля работниковобразовательного
учреждения.

ДиректорМОУ СШ со Кирзять, его заместители, и другие сотрудники
могут проходить и находиться в помещениях образовательного
учрежденияв любоевремясуток, а также в выходные и праздничныедни,

текущими приказами ответственного заесли это не ограничено
контрольно-пропускнойрежим
Учителям рекомендованоприоыть в образовательноеучреждениеза 15

минут до проведенияучебныхзанятий.Учителя, члены администрацииобязанызаранеепредупредитьдежурного
о временизапланированных встреч с отдельными родителями, а также о

времении месте проведения ительских собраний.
Остальные работникиучреждения приходят в образовательное
учреждение в соответствии с графикомработы, утвержденным
директором.

5, Контрольно-пропускнойрежим для родителей(законных
представителей) учащихся.

Родителимогут быть допущены в образовательноеучреждение при
предъявлениидокумента, удостоверяющеголичносты
Для встречи с классным руководителем, или администрацией
образовательногоучреждения родителисообщаютдежурному фамилию,
имя, отчество классного руководителяили администратора, к которому
они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в которомон
учится. Дежурныйвносит записо в «Журналеучета посетителей>>.5.4. Родителямне разрешаетсяпроходить в образовательноеучреждениес

крупногабаритнымисумкамио Сумкинеобходимооставить на посту
дежурногои разрешитьдежурному их осмотреть.

5.5. Проходв учреждениеродителейпо личным вопросам к администрации
образовательного предварительнойповозможен
договоренности, с самой администрацией, о чем дежурныйдолжен быть
проинформированзаранее.

5.6. В случае не запланированногоприхода в учреждениеродителей,
дежурныйвыясняет цель их приходаи пропускаетв образовательное
учреждениетолько с разрешенияадминистрации.

5.7. Родители, пришедшие встречать своих детейпо окончании уроков,
ожидают их у поста дежурногс г образовательномучреждении.
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6, Контрольно-пропускнойрежим для вышестоящих организаций,
проверяющих лиц и других посетителейобразовательного

учреждения.

Лица, не связанные с образовательнымпроцессом, посещающие
учреждение по служебнойнеобходимости, пропускаются при
предъявлениидокумента, удое оверяющеголичность, по согласованию с

директоромобразовательногоучрежденияили лицом его, заменяющим с

записью в <<Журналеучета
Должностныелица, прибывшиев учреждениес проверкой, пропускаются
при предъявлении документа, Судостоверяющего личность,
уведомлением администрацииучреждения, о чем делается запись в

<<Журналерегистрации мероприятийпо контролю деятельности

образовательногоучреждения»о

Группылиц, посещающих учреждениедля проведения и участия в

массовых мероприятиях, сет» нарах, конференциях, смотрах и т.п.,
допускаются в здание образовательногоучреждения при предъявлении
документа, удостоверяющеголичность по спискам посетителей,

заверенныхпечатью и подписью директораданного образовательного
учреждения.
В случае возникновения конфликтныхситуаций, связанных с допуском
посетителейв здание учреждения, дежурныйуборщикпроизводственных
и служебныхпомещений действуетпо указанию директора
образовательногоучрежденияили его заместителя.

7. Контрольно-пропускнойрежим для автотранспортныхсредство

Контрольдоступа автотранспорта на территорию учреждения
осуществляют:

Дежурныйуборщикпроизводственныхи служебныхпомещений— в

дневное время(8.00 — 18,00);

сторож— в ночное время(18.00 — 8.00).

Список автотранспорта, которому разрешен доступ на территорию
учреждения, утверждаетсяприказомруководителяучреждения.
Осмотрвъезжающего автотранспортана территориюучрежденияи груза
производитсяпередворотами млагбаумом) дежурным (сторожем).
Стоянка личного транспорта работниковучреждения на территории
учреждения осуществляется только с разрешения руководителя
учрежденияв специально отведенном и оборудованномместе.

Послеокончания рабочегодня в выходные, праздничныедни, в ночное
времявъезд автотранспортана территориюучрежденияосуществляется
после согласования с руководителемучреждения.
Допускбез ограниченийна территорию учреждения разрешается
автомобильномутранспорту экстренных и аварийныхслужб:скорой



7.7.

9.1,

9.2.

10.1.

10.2.

медицинскойпомощи, пожарнойохраны, управления ГО и ЧС,

управлениявнутренних дел при вызове их администрациейучреждения.
Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию
учреждения безсогласования лицо, ответственное за пропускнойрежим,
информируетруководителя чреждения и по его указанию при
необходимости— территориальныйорганМинистерствавнутренних дел
РоссийскойФедерации.

8. Организацияи порядок производства ремонтно-строительныхработ
в здании и помеюшениях МОУ СШ с. Кирзятьо

Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций
пропускаются в помещения учреждения, осуществляющего
образовательнуюдеятельность дежурным уборщикомпроизводственных
и служебныхпомещенийили дежурным для производства ремонтно-
строительныхработпо распоряжениюдиректораили на основании
заявок, подписанных руководителемвышестоящими организациями.

90Порядокпропуска на период чрезвычайныхситуацийи ликвидации
аварийнойситуации.

Пропускнойрежим в здание учебногоучреждения на период
чрезвычайныхситуацийограничивается.
После ликвидации чрезвычайной(аварийной) ситуации возобновляется
обычнаяпроцедурапропуска.

10, Порядокэвакуации посетителей, работникови сотрудников
учебногоучреждения из помещенийи порядок их охраны.

Порядокоповещения, эвакуации посетителей, работникови сотрудников
из помещенийобразовательногоучреждения при чрезвычайных
ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информацияоб угрозе

акта и др.) и порядок их охранысовершения террористического
разрабатываетсядиректором совместно с ответственными за ведение

работыпо антитеррору, охране и безопасноститруда, пожарнойи
электробезопасности.
По установленномусигналу оповещения все посетители, работникии

а также работники,сотрудники, осуществляющие ремонтно-
строительныеработыв помещениях учебногоучрежденияэвакуируются
из здания в соответствии с планом эвакуациинаходящимся в помещении
образовательногоучрежденияна видном и доступном для посетителей
месте. Пропускпосетителей помещения учреждения прекращается.в

Сотрудникиобразовательногоучреждения и ответственные лица
принимаютмеры по эвакуациии обеспечениюбезопасностинаходящихся
в помещениях людей.По прибытиисотрудников соответствующей
службыдля ликвидации чрезвычайнойситуации обеспечивают их



11.1.

беспрепятственныйпропуск здание учреждения, осуществляющегов

образовательнуюдеятельность о

11. Порядокпропуска лиц с табельным оружием, специальными
средствами, другими запрещенными безспециального на то

разрешения хранения и ношения предметами,

Проходлиц в помещения образовательногоучрежденияс табельным
оружием и специальными средствамиразрешается:

сотрудникам, которым в установленном порядке разрешено
табельногоогнестрельногооружияхранение и ношение при

наличии записи в соответствующем документе (служебном
удостоверении, командировочномудостоверении);
сотрудникамфельдъегерскойслужбыМинистерствасвязи РФ и его

подразделенийпри выполнении ими служебныхобязанностей;
сотрудникам и военнослужащим государственных
военизированныхорганизацийРФ на период чрезвычайных
ситуаций, усиления охраны здания или по специальному
разрешению.

12. Порядокпропускапредставителейсредств массовой информации.
1201 Представителисредств массовой информациина мероприятия,
проводимые в помещениях МО СШ с. Кирзять, пропускаются только
после проверкидокументовудостоверяющихих личность.

13, Организацияи порядок производства ремонтно-строительных
работв здании и по]иещениях МОУ СШ со Кирзятьо

Рабочие организацийи специалисты ремонтно-строительных
пропускаются в помещения образовательногоучреждениядежурным
уборщикомпроизводственных и служебныхпомещенийили сторожем
МОУ СШ со Кирзять, а также непосредственнозаведующим хозяйством
(завхозом). Для производства ремонтно-строительных работпо
распоряжению директора или на основании заявок, подписанных
руководителемвышестоящими организациями.

14, Порядокпропуска на периодчрезвычайных,

14.1.

14.2.

ликвидации аварийнойситуации.

Пропускнойрежим в здание образовательногоучрежденияна период
чрезвычайныхситуацийограничивается.
После ликвидации чрезвычайной(аварийной) ситуации возобновляется
обычнаяпроцедурапропуска.

150 Мероприятияпо обеспечению безопасногопроведения



образовательногопроцесса

15.1 .Категорическизапрещается курить в здании учрежденияи на его
территории.
15.2. Запрещаетсязагромождать территорию, основные и запасные
выходы, лестничные площадки строительными и другими материалами,
предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных
ценностейи препятствуютликвидатдии возгораний, а также способствуют
закладке взрывныхустройств,
15.3 .Запрещаетсявносить здание образовательногоучреждения
горючие, легковоспламеняющиеся, а также токсичные вещества и

радиоактивные материалы без письменного разрешениядиректора (или
лица, его замещающего).

15.4. На территориии в здании образовательногоучреждениязапрещаются
любые торговыеоперации.

15.5. Без личного разрешения даректора или письменного разрешения
дежурного учителя запрещается внос в учреждение и вынос из

учрежденияшкольногоимущества.
15.6.Все работники, находящиеся на территории образовательного
учреждения, при обнаружениивозгорания, обнаруженииподозрительных
предметов, которые могут быть взрывнымиустройствами, или других
нарушенийобязанынемедленно сообщитьо случившемсядиректору,
дежурному уборщикупроизводственных и служебныхпомещенийили
администратору.Далеедействоватьсогласно инструкции, утвержденной
директоромобразовательногоучреждения.


